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  1. Åpningsbildet 
 

 
 
A: Velg din krets 
B: Velg din klubb 
 
 

2. Påmeldte og foreslåtte lag 
 

 
 
Dersom det er påmeldt noen lag i klubben direkte av krets eller forbund 
kommer de opp her som ”Påmeldte lag”. (I eksemplet er 2 lag påmeldt 
direkte av kretsen.) 
 
Dersom det er påmeldte noen lag via lagspåmeldingen kommer disse opp 
som ”foreslåtte lag”. Grunnen til at disse ligger som foreslåtte lag er at alle lag 
som meldes på skal godkjennes av klubben før de settes inn i en turnering. 
 
 
 
 



 

3. Melde på lag 
 

 
 
Trykk på knappen ”Meld på lag” 
 
 
Dette bildet vil da komme opp: 

 
 
Trykk deretter på linken ”Velg lag” som har oransje farge. 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Det vil da komme opp en liste over de lag klubben deltok med i 
seriesystemet sist sesong: 
 

 
 
A: Dersom du finner det laget du ønsker å melde på i listen → trykk på 
laget 
 
B: Dersom dette er et lag som ikke deltok sist sesong → trykk ”Legg til lag” 
 
NB: Denne listen kan ha flere sider (Dette eksemplet har 2 sider) 
 
B: Melde på nytt lag 
 
Da får du opp dette bildet: 

 
 
Lagsnavn: Dersom laget skal ha noe tillegg i navnet (Dette kan være 
nummerering, blå/rød/gul, city/united el.l.) skrives dette inn bak +-tegnet. 
 
Alderskategori: Her velger du om det er et lag i barnefotballen (t.o.m. 12 
år), ungdomsfotballen (13 – 19 år) eller voksen. 
 



Kjønn: Velg hvilket kjønn laget gjelder. 
4. Turneringskategori (Klasse) 
 

 
 
Trykk på den andre linken → ”velg turneringskategori” 
 
 
Dette bildet vil da komme opp på skjermen: 
 

 
 
I dette eksempelet ble det valgt ett Gutter 16 lag. 
 
Dette er grunnen til at 5 turneringskategorier vises til venstre i bildet. Dette 
er de 5 kategoriene denne kretsen tilbyr for gutter i alderen 13 – 19 år. 
 
I dette eksempelet ønsker vi å melde på laget i Gutter 16 år (G16) så vi 
trykker på den. 
 
NB: Dersom du trykker på ”søk” knappen bak kretsnavnet kommer alle 
turneringskategoriene (klassene) som kretsen har. Her er det også mulig å 
bytte krets dersom dette laget skal delta i annen krets. (Lag som deltar i 
interkretsserier skal meldes på i den kretsen laget hører til) 
 
 
 
 
 
 



 
Man får da opp dette bildet: 
 

 
 
Trykk deretter på neste link; ”velg kontaktperson” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5. Kontaktperson 
(Den personen som velges her er den personen som blir lagets 
kontaktperson mot krets/forbund og andre lag.) 
 

 
 
Her kommer det opp en liste over de personer som er tilknyttet klubben. 
(Merk at denne listen også kan ha flere sider.) 
 
1. Dersom du finner riktig person i listen velges den direkte ved å klikke på 
navnet. 
2. Hvis den aktuelle personen ikke finnes i listen kan man søke på navn og 
idrettsnummer. 
3. Dersom personen ikke eksisterer i databasen kan den opprettes ved å 
trykke på linken ”Opprett ny kontaktperson”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
6. Hjemmebane 
 

 
 

Trykk på ”velg hjemmebane”  
 

 
 

Skriv inn navnet på den aktuelle banen og trykk søk. 
 
Søkeresultatet kommer opp og du trykker på banenavnet for å velge. 
 

 
Du kommer da tilbake til hovedbildet for påmeldingen og gjentar 
prosessen for å legge til eventuell reservebane. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7. Tidssperrer 
 

 
Trykk på linken ”Vis og legg til tidssperrer” 
 

 
Dato fra: velg dato ved å trykke på kalenderen eller skriv direkte inn: 
dd.mm.åååå 
Dato til: velg dato ved å trykke på kalenderen eller skriv direkte inn: 
dd.mm.åååå 
Kommentar: Skriv inn årsaken til tidssperren (En tidssperre kan være 
skoletur, konfirmasjonsleir el.l. – ett tidspunkt da det er umulig for laget å 
spille kamp) 
 
Trykk deretter på knappen ”Legg til” 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 

8. Antilag 
Legg til lag her dersom det er et lag i klubben som dette laget ikke kan 
spille kamper samtidig med.  
(Eksempel: Dersom klubben har 2 lag i Jenter 14 år og det er litt lite spillere 
slik at noen spillere må benyttes på begge lagene legger du inn Jenter 14 
førstelag som antilag på Jenter 14 andrelag. ) 
 

 
Trykk på linken ”Vis og legg til antilag” 
 

 
 
Velg det aktuelle laget i listen. 
(NB: Merk at denne listen også kan ha flere sider.) 
 
Til sist: husk å lagre! 
 



 
 
Nå er vi tilbake til åpningsbildet: 

 
Her vises nå det laget som er påmeldt som ”Foreslått lag”. 
 
På denne siden er det også mulig å eksportere liste over påmeldte lag i 
valgt krets. Dette kan gjøres i 2 format; excel og PDF. 
 
 
 
 
 
 
 
 


